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LA TECHNIQUE DE RECHERCHE D’EMPLOI

 / DE STAGE

 N’EST PAS UNE SCIENCE EXACTE.

 

LES CONSEILS DONNES NE SONT PAS EXHAUSTIFS. C’EST AUSSI UNE AFFAIRE DE SENSIBILITE

 

 















Etudiant / Elève





�








Fiche 2.3 : Lettre de Motivation





Pense Bête


�





Elle doit susciter la curiosité de l’entreprise et donner envie de vous rencontrer





Règles fondamentales :


Le fond					Chaque mot compte


Il faut apporter de vraies informations (savoir argumenter, donner des preuves…)


Chaque lettre est unique et doit être construite en fonction


de l’offre de stage ou de la nature du stage recherché


Soyez toujours positif








La forme			Attention à l’orthographe, aux fautes de grammaire


Ne jamais mentir


Une page maximum


Style clair et précis


La lettre doit être manuscrite et signée (pour la France)





	





Prénom + NOM					Date


Adresse							(ex : Rennes, le 25 avril 2007)


Numéro de téléphone


e-mail


							Nom du destinataire


(« à l’attention » et non « à l’intention »)


							Nom de l’entreprise


							Adresse








Madame,


ou Monsieur,


ou Madame, Monsieur,








Paragraphe 1 : Accroche 	


	


	





Paragraphe 2 : Argumentaire 	


	


	





Paragraphe 3 : La demande 	


	


	





Paragraphe 4 : Formule de politesse 	


	


	





Signature














