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Fiche 5.1 : Entretien d’accueil de l’Entreprise





Pense Bête














L’Etudiant doit aussi préparer son premier entretien avec son tuteur et ses premiers contacts avec l’équipe.





Il doit penser à ce qu’il dira et demandera :





ce qu’il souhaite connaître





les documents qui lui seront utiles





ce qu’il souhaite voir





ses attentes





ses principales craintes











C’est aussi lors de cet entretien que l’étudiant remet à son tuteur les documents à compléter en cours de fin de stage :





attestation de stage (cf : fiche 7.1)


fiche de suivi (cf : fiche de suivi  6.53 et 6.4)


fiche d’évaluation de fin de stage (cf : fiche 7.2)








Lors de l’Entretien d’Accueil qui peut se faire par le Chef d’Entreprise mais aussi et surtout par le tuteur :


remettre le livret d’accueil (s’il existe)


proposer une visite de l’Entreprise


présenter le stagiaire au reste de l’équipe et rappeler les objectifs et la durée du stage


rappel des règles de vie : horaires , sécurité, tenue vestimentaire , port d’un badge « stagiaire » 


rappel du rôle du tuteur (cf : fiche 3.1)


détermination des temps d’échange et bilans intermédiaires 


rappel du programme de travail, des conditions d’exercice et de leur évolution (téléphone, informatique, contact client, délégation, …)














